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PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PENAITAMAN MODAL
DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

NOMOR SOP t3|E.KO /2022
TANGGAL PEMBUATAN November 2022
REVISI KE
TANGGAL REVIU
TANGGAL EFEKTIF November 2022
DISAHKAN OLEH AMAN MODAL

SATU PIITITU

sH.
Ttngkat I

10414 199403 1 007

NAMA SOP / ffir,,rr PRAr(TrK PERA*AT

DASAR HUKUM *u^nr,rrrxa,sl PELAr(sAilA'
1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OO9 tentang Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2Ol4 tentang Tenaga

Kesehatan; dan
3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 26 Tahun 2019 tentang

Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 38 Tahun 2OI4
tentang Keperawatan.

1. Memiliki pengetahuan tentang Surat lzin Praktik Perawat;
2. Memahami pelaksanaan perizinan Izin Praktik Perawat;
3. Memahami tentang mekanisme pelayananlzin Praktik Perawat;
4. Memahami dasar penetapan izin dan syarat Izin Praktik Bidan;
5. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi; dan
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungjawab, serta santun kepada pihak yang memerlukan.

KTTERXAITAN PE RALATAII / PERLTI| GKAPAIII

1. SOP Surat Masuk.
2. SOP Surat Keluar.

1. Seperangkat Komputer; dan
2. Na:t Tulis Kantor.

PERIIITGATAIIT PENCATATAIT DAN PEIVDATAAIT
Apabila Perawat tidak memiliki lzin Praktik Perawat maka akan
dikenakan sanksi sesuai peraturan perundangan yang berlaku.

Agenda surat masuk dan surat keluar.
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Stradar Operaatonaf Proredur Surat Itlrr FteHk Perawet

lgo Ileglrtu
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(rudah
molallllrl ilunl

Petugu Bld.ag
PseLonomlal

tlt! Telrlt
IXner

Xerohataa X.D.
[ilrnt

Anellr
I(eburtu
ALll Uude

Anallr
Xcb!rtu

A.htl uedya

Pet.gr
SGtratulat
DPUPTSP

fleLrotrrl.
DPUPTSP

Xepala Dlnu Kelerglapar waktu Output Xet

1 2 3 4 5 6 7 8 9 1() l1 t2 13 t4

I

Mengunggah berkas pcrsyuatan
sesuai jenis lxrmohom izin -l Pereymtan perizim 0 hari

kerja
Elerkas prnymtan tarunggah
dan notifrkasi kepada petugas
bidang perekonomi"-

2

Melakukan pemeriksm berkas
izin ymg diunggah pemohon,
apabil,a berkas lengkap mka
diteruskan ke tim teknis l)inkes,
apabila tidal lengkap berkas
dikembalilsn ke pemohon
untuk perbaikan

Ttd r Berkas pemolrornn I hari
kerja

I. Berkas pemohonm tcrpilalr
sesuai haf< akses verifikator
2. Notifikasi kepada Dinles
3. Notifikasi kepada Pemohon
4. Pemohon menerima Tanda
Terirna Pemphomn

3

Melakukan Verilikasi teknis
bcrkas permohonan, apbila
berkas telah valid maka
mengunggah rekomendasi
"disetujui" sedmgkan apabila
berkas tidak valid maka berkas
dikembalikan ke Pemohou
untuk perbaikau

Tidak

Berkas pernohonan 2ltri
kerja

1. Rekomendasi teknis Dims
Kcsehatal terunggah
2. Notiikasi kepada petugas
bidang perekonomim

4

Mela-kukan verifikasi berkas dan
Rekomendasi Telanis, apabila
sesuai dm 'disetujui" nuka
dibuatkan Draft Slmt lzin
Pralrtik dm ditemskan ke
pimpingn, apabila "tidaf(
disetujui" maka di kembalikan
ke pemohon untuk perbaikan

Tldak

-l

Berkas pemohonan
dm Rekomerrdasi
'lblcris Dims Kesehatal

I hari
kerja

Rekomendasi "disetujui" mka
hq Sumt Izin Praktik
terctak

5
Melakukan paraf Drqlt Sumt
Izin Pralrtik

-l
Dqlt Sumt Izin Pmktik 2 j^n batt Swat lzh Pmk ik t€lah di

pamf

6
Membcri pmf pada DroJt Suml
lzin Praldik

Drqlt Sumt lzin Pmktik 4jm D@ Suflt lzinPmhik relahd)
paraf

7
Memberi paraf pada Drolt Sumt
Izin Praktik

Drolt Surat Izin Praktik 2 jau DnS. Surat lzin Pmktr* ttlah di
pamf

8
Mencetaksurat lzin Praktik fta, Surat lzin F\alftik 4jm Dmft Sunt Izin Pralrtik tela-h

di etak

9
Menaodatmgmi Surat lzilr
Praktik

Sumt Izin Pmktik 4 jnm Draft Surat lzin Praktik telah
di tandatangani
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I 2 a 4 5 6 7 E 9 lo l1 t2 l3 L4

Memteri Domor
membubuhkan stempel
SURAT IZIN PRAKTIK

dan
pada

Surat lzin Prali:tik 2 jam Srrmt Int Pmlftik telah
bernomor dan berstemlrel

11

lUetatutan swutirtg Sumt tzin
Pnktikdan rnenguuggah Srml
lzin Pmktik lmda aplikasi nakes
dan Memberikan notifikasi
melalui aplikasi kepada
lxmohon bahwaSumt lnn
Pmldk telah terbit kemudiu
mengareipkan sofrmpg maupun
ludapg Sumtlzirrhal<tik

Sumt lzin Praktik tclah
bemomor dan
bemtempel

2 jam l. Sumt Izin Pmktik telah di
scan
2. Surat lzin Praktik telah
tetrimpan dal,am kompuGr
lokal darr dafaboe sistem
3. Sumt Izin Pralcik tenimpall
dalam bentuk fuudapg
4. Not.i-fikasi pda &uhbwd
prmohorr bahwa Sumt Izin
Praktik telah trtbit (dmubul
Tiket Pengambilan) dm dapat
diambil di DPMPTSP

t2
Melnlarkan register trcnpr.ahan
Sumt Izin Praktik

Surat lzin Pmldk telah
di nomori dan stempel

') jm Surat Izin Praktik t€rcgiste,r

MenyerahkanTiket Penqmbilm
dan btokopi KfP (BuBt kuasa
bcmatemi Rp.1O.OOO bila
dikuasakan)

_l Izin rtal<tik 2 jam Sumt Izin haktik diterias
pemohon

TOTAL 7 hrrl
LerJe
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